ใบชี้แจงการตรวจงาน
รายงานผลการดำเนินงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน ประจำปีการศึกษา

การส่งงาน 
ชื่อสถานศึกษา......................................................................................... อำเภอ.......................... จังหวัด...........................
ชื่องาน...............................................................................................................................ประจำปีการศึกษา......................
วัน เดือน ปี...........................................................................................................................................................................
การตรวจงาน
ชื่อศูนย์แม่ข่ายประสานงาน อพ.สธ. / ศูนย์ประสานงาน อพ.สธ. .......................................................................................
สิ่งที่ต้องแก้ไขปรับปรุง ดังนี้ (กรณีไม่มีการแก้ไขให้ใช้สัญลักษณ์ - /กรณีมีการแก้ไขให้เขียนข้อแนะนำด้วยหมึกสีแดง)
ปก (หน้า-หลัง) 

กิตติกรรมประกาศ

คำนำ

สารบัญ

สารบัญภาพ

สารบัญตาราง

บทนำ
           ความสำคัญและที่มา						 		
	วัตถุประสงค์ของการรายงานผล					                             
1.1  สถานศึกษา และชุมชนมีส่วนร่วม ในงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน			         
      	1) รายงานการประชุม                                                                                                 			- วาระการประชุมเรื่องเกี่ยวกับงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน	                  
		- รายชื่อ ลายมือชื่อ คณะกรรมการสถานศึกษา และ หรือคณะกรรมการสถานศึกษา              			 ขั้นพื้นฐาน และหรือกรรมการสภามหาวิทยาลัยหรือคณะกรรมการอื่นใดที่เกี่ยวข้อง 	             			 กับงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน                                                              
		2) หลักฐานที่แสดงถึงการมีส่วนร่วม                                                                                         			- บันทึกการประชุม	    				        							- ภาพถ่าย  		      					                  
1.2 แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน งานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน
       	1) คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน งานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน คำสั่ง 4 ด้าน
        	2) คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการการดำเนินงาน 5 องค์ประกอบฯ	         
        	3) คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน พืชศึกษา การสำรวจและจัดทำฐานทรัพยากรท้องถิ่น 	  
 		    สาระการเรียนรู้ ธรรมชาติแห่งชีวิต สรรพสิ่งล้วนพันเกี่ยว ประโยชน์แท้แก่มหาชน 
1.3  วางแผนการบริหารและแผนการจัดการเรียนรู้
       	1) แผนการดำเนินงานด้านการบริหาร โดยเขียนแผนงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน
 	    รวมกับแผนงานประจำปีของสถานศึกษา และแสดงรายละเอียดงาน  ผู้รับผิดชอบ ปริมาณงาน 
    งบประมาณ ระยะเวลา    	       				      	
      	2) การจัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน  						
       	3) แผนการจัดการเรียนรู้ โดยเขียนแผนบูรณาการงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน	     	        
               แสดงให้เห็นวิธีการจัดการเรียนรู้อย่างชัดเจนในทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
    และทุกระดับชั้น ให้สอดคล้องกับหลักสูตรของสถานศึกษา เช่น หลักสูตรแกนกลางขั้นพื้นฐาน
1.4  ดำเนินงานตามแผน 
          1) เอกสารสรุปค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน ลงนาม ชื่อผู้บริหาร 
    หัวหน้างาน   	              	
2) หนังสือเชิญประชุม  			 				     	      
       	3) หนังสือขอบคุณผู้ร่วมประชุม  						     	      
1.5  สรุปและประเมินผลการดำเนินงาน 
	1) การบริหารและการจัดการ	
	2) การดำเนินงาน 5 องค์ประกอบงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน	
        	3) การดำเนินงาน พืชศึกษา การสำรวจและจัดทำฐานทรัพยากรท้องถิ่น 
   สาระการเรียนรู้ ธรรมชาติแห่งชีวิต สรรพสิ่งล้วนพันเกี่ยว ประโยชน์แท้แก่มหาชน	     
           4) ผลการดำเนินงาน
1.6  วิเคราะห์ผลและปรับปรุงพัฒนางาน  					          	
        	1) วิเคราะห์ผล และหาข้อสรุป  			                                         
         	2) วางแผน ปรับปรุง และพัฒนาการดำเนินงานในปีต่อไป  	
อ้างอิง 										                    
ภาคผนวก (ในกรณีเล่มใหญ่และหนาเกินไป สามารถแยกภาคผนวกอีกเล่ม ได้ โดยต้องทำสารบัญ
	ภาคผนวกเพิ่มเติม)
	ตัวอย่างพรรณไม้และการศึกษาพรรณไม้	  				         	
	ทะเบียนพรรณไม้และภาพถ่ายพรรณไม้					
	ป้ายชื่อพรรณไม้สมบูรณ์  					                              	
	ตัวอย่างภาพวาดทางพฤกษศาสตร์	  				
ตัวอย่าง ก.7-003 หน้าปก – หน้าที่ 10 ( พืชศึกษา ) 	  		                  
แผนการจัดการเรียนรู้ ใบงาน ผลงาน และภาพถ่ายประกอบกิจกรรม
กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย                                                                           
แผนการจัดการเรียนรู้ ใบงาน ผลงาน และภาพถ่ายประกอบกิจกรรม
กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์                                                                        
แผนการจัดการเรียนรู้ ใบงาน ผลงาน และภาพถ่ายประกอบกิจกรรม
กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์                                                                        
แผนการจัดการเรียนรู้ ใบงาน ผลงาน และภาพถ่ายประกอบกิจกรรม
กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม                                              
แผนการจัดการเรียนรู้ ใบงาน ผลงาน และภาพถ่ายประกอบกิจกรรม
กลุ่มสาระการเรียนรู้วิชาสุขศึกษาและพละศึกษา				                 
แผนการจัดการเรียนรู้ ใบงาน ผลงาน และภาพถ่ายประกอบกิจกรรม
กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ					                 
แผนการจัดการเรียนรู้ ใบงาน ผลงาน และภาพถ่ายประกอบกิจกรรม
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี				                  
แผนการจัดการเรียนรู้ ใบงาน ผลงาน และภาพถ่ายประกอบกิจกรรม
          กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ  


	การนี้จึงเรียนคณะทำงาน พิจารณาดำเนินการแก้ไข ปรับปรุง ให้สมบูรณ์ยิ่งยิ่งขึ้นไป เพื่อเป็นแบบอย่างของงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน ตามแนวพระราชดำริในการอนุรักษ์และพัฒนาสู่ประโยชน์แท้แก่มหาชนต่อไป

ลงชื่อ........................................ผู้ตรวจงาน
     (...........................................)
         วัน............เดือน..........ปี


